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关于报送2010年工作总结的通知
公司各部门：

为全面总结今年公司的各项工作，进一步推动2011年的工作，请各部门报送2010年部门工作总结，总结内容主要包括：
1、各职能部门2010年各项工作完成情况，各项目监理部2010年工程进展情况，合同完成情况，人力资源使用情况以及监理费回收情况等。
2、各职能部和各项目监理部在2010年工作当中一些好的做法、经验、受到的表彰和奖励、存在的问题。
3、根据本部门的工作特点，针对公司的长远发展提出的合理化建议和意见。
4、本部门2011年工作思路和工作计划。
工作总结要求全面准确、内容翔实，请各部门于12月25日前将总结报送公司综合办公室或发送电子邮件至tyhyf1992@sohu.com。
特此通知
二○一○年十二月九日
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